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E. Bartkevičs

Rīgas plānošanas reģiona

attīstības padomes priekšsēdētājs

Rīgas plānošanas reģiona 

Eiropas Savienības struktūrfondu informācijas centra 

reglaments

I Vispārīgie jautājumi

1. Rīgas plānošanas reģiona Eiropas Savienības struktūrfondu informācijas centrs (turpmāk – nodaļa) ir Rīgas plānošanas reģiona struktūrvienība ar nodaļas statusu, kas nodrošina Eiropas Savienības un citu fondu publicitāti un veicina potenciālo Eiropas Savienības un citu fondu projektu iesniedzēju informētību un aktivitāti Rīgas plānošanas reģionā.
2. Nodaļa savā darbībā ievēro likumus un citus tiesību aktus, Rīgas plānošanas reģiona nolikumu, nodaļas reglamentu, Rīgas plānošanas reģiona attīstības padomes priekšsēdētāja, Rīgas plānošanas reģiona administrācijas vadītāja rīkojumus.
3. Nodaļa savu uzdevumu veikšanai sadarbojas ar Rīgas plānošanas reģiona struktūrvienībām, valsts pārvaldes iestādēm, pašvaldībām, plānošanas reģioniem, starptautiskajām institūcijām un nevalstiskajām organizācijām.
4. Nodaļa ir tieši pakļauta Rīgas plānošanas reģiona administrācijas vadītājam.

II Nodaļas funkcijas, uzdevumi un tiesības

5. Nodaļas funkcijas:

5.1. nodrošināt Eiropas Savienības un citu fondu publicitāti un veicināt potenciālo Eiropas Savienības un citu fondu projektu iesniedzēju informētību un aktivitāti Rīgas plānošanas reģionā;
5.2. nodrošināt vispārīgas informācijas un konsultāciju sniegšanu potenciālajiem Eiropas Savienības un citu fondu projektu iesniedzējiem un citiem interesentiem;
5.3. nodrošināt reģionālas nozīmes informatīvo pasākumu par Eiropas Savienības un citiem fondiem koordinēšanu Rīgas plānošanas reģionā;

5.4. sniegt atbalstu un papildināt citas Eiropas Savienības un citu fondu vadībā iesaistīto institūciju un to reģionālo pārstāvniecību informatīvās aktivitātes;
6. Nodaļas uzdevumi:

6.1. sniegt potenciālajiem projektu pieteicējiem un citiem interesentiem vispārīgu informāciju un konsultācijas par Eiropas Savienības un citu fondu atbalsta pasākumiem un to ieviešanu, valsts investīcijām un citām finanšu atbalsta iespējām;
6.2. organizēt un koordinēt informatīvos pasākumus (konferences, seminārus un informācijas dienas) Rīgas plānošanas reģionā par Eiropas Savienības un citu fondu atbalsta pasākumiem un to ieviešanu;
6.3. organizēt un koordinēt rajonu un vietējo mediju (TV, radio un preses izdevumu) iesaisti informācijas atspoguļošanā par Eiropas Savienības un citu fondu atbalsta pasākumiem, to apguves gaitu, projektiem un citiem aktuāliem jautājumiem;
6.4. veikt informācijas aktualizēšanu par Eiropas Savienības un citu fondu jautājumiem Rīgas plānošanas reģiona mājas lapā;
6.5. veikt Eiropas Savienības un citu fondu projektu datu bāzes uzturēšanu un papildināšanu ar aktuālajiem datiem;
6.6. organizēt un koordinēt sadarbību ar Eiropas Savienības un citu fondu vadībā iesaistītajām institūcijām, to reģionālajām pārstāvniecībām un citiem informācijas sniedzējiem par Eiropas Savienības un citu fondu jautājumiem Rīgas plānošanas reģionā;

6.7. savas kompetences ietvaros administrēt un vadīt ar Eiropas Savienības un citu fondu apguvi saistītos projektus Rīgas plānošanas reģionā;
6.8. pārstāvēt Rīgas plānošanas reģionu Eiropas Savienības un citu fondu vadībā iesaistītajās institūcijās, uzraudzības, vadības un darba grupās;
6.9. organizēt nodaļas funkciju izpildei nepieciešamās informācijas apkopošanu.
6.10. sagatavot un ieviest Rīgas plānošanas reģiona reģionālos projektus, kas attiecas uz ES struktūrfondu līdzfinansējuma piesaisti.
7. Nodaļas tiesības:
7.1. pieprasīt un saņemt nepieciešamo informāciju un dokumentus no Rīgas plānošanas reģiona struktūrvienībām un darbiniekiem;
7.2. sadarboties ar valsts pārvaldes iestādēm un atvasinātām publiskām personām.
III Nodaļas darba organizācija

8. Nodaļu vada nodaļas vadītājs.

9. Nodaļas vadītājs:

9.1. plāno, organizē un vada nodaļas darbu, atbild par nodaļas
uzdevumu izpildi;

9.2. atbilstoši nodaļas kompetencei, dod nodaļas darbiniekiem rīkojumus;

9.3. iesniedz priekšlikumus Rīgas plānošanas reģiona administrācijas vadītājam par: 

9.3.1. personāla atlasi;

9.3.2.  atbilstoši kompetencei sagatavo priekšlikumus par darbinieku pieņemšanu darbā vai atlaišanu no darba;
9.3.3. prēmiju piešķiršanu nodaļas darbiniekiem; 

9.3.4. par darbinieku atstādināšanu no pienākumu pildīšanas.

9.4. sagatavo nodaļas reglamentu, tā grozījumu un darbinieku amatu aprakstu projektus;

9.5. pēc Rīgas plānošanas reģiona vadības pilnvarojuma pārstāv Rīgas plānošanas reģionu;

9.6. veic citus Rīgas plānošanas reģiona attīstības padomes priekšsēdētāja, Rīgas plānošanas reģiona administrācijas vadītāja dotus uzdevumus.

10. Nodaļas vadītāja pienākumi noteikti amata aprakstā.
IV Nodaļas struktūra
11. Nodaļas struktūrā ietilpst:

11.1. nodaļas vadītājs;

11.2. nodaļas darbinieki.

12. Nodaļas darbinieku sastāvu nosaka Rīgas plānošanas reģiona attīstības padomes apstiprinātā štatu sarakstā.
13. Nodaļas darbinieku amata pienākumus nosaka amatu apraksti, kurus apstiprina Rīgas plānošanas reģiona attīstības padomes priekšsēdētājs.
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