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APSTIPRINĀTS

Ar Rīgas plānošanas reģiona

 iepirkumu komisijas

2016. gada 25. jūlija sēdes lēmumu 

(protokola Nr. 11/RPR/2016)
       Komisijas priekšsēdētājs 

Edgars Rantiņš ________________

IEPIRKUMA
„Komandējumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana Rīgas plānošanas reģiona un tā īstenojamo ES projektu vajadzībām”
NOLIKUMS
Iepirkuma identifikācijas Nr. RPR/2016/8
Iepirkums tiek veikts saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 82. pantu par likuma 2. pielikuma pakalpojumu 

(CPV 79997000-9 komandējumu pakalpojumi)
Rīgā

 2016
VISPĀRĪGĀ INFORMĀCIJA
1.1. Iepirkuma identifikācijas numurs: RPR/2016/8
1.2. Pasūtītājs: 
Rīgas plānošanas reģions, 

Reģ.Nr. 90002222018, 

Zigfrīda Annas Meierovica bulvāris 18, Rīga, LV-1050, 

tālr. +371 67226430, fakss +371 67226431, 

elektroniskā pasta adrese: rpr@rpr.gov.lv.

1.3. Kontaktpersona – Rīgas plānošanas reģiona juriskonsulte Aleksandra Ivanova (adrese: Zigfrīda Annas Meierovica bulvāris 18, Rīga, LV-1050, tālrunis: +371 67226430, fakss: +371 67226431, e-pasts: aleksandra.ivanova@rpr.gov.lv). 
1.4. Iepirkums tiek organizēts Rīgas plānošanas reģiona un tā īstenojamo Eiropas Savienības projektu vajadzībām. 
2. IEPIRKUMA PRIEKŠMETS, CPV-KODS, PAREDZAMĀ LĪGUMA SUMMA
2.1. Iepirkuma priekšmets ir komandējumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana Rīgas plānošanas reģiona un tā īstenojamo ES projektu vajadzībām atbilstoši šī nolikuma un „Tehniskā specifikācija” (2.pielikums) prasībām (turpmāk – Iepirkums). 
2.2. Iepirkuma priekšmets nav sadalīts daļās.
2.3. 79997000-9 Komandējumu pakalpojumi.
2.4. Paredzamā Iepirkuma līguma summa – pēc Pasūtītāja vajadzības un pieprasījuma, taču nepārsniedzot 41 999,00 euro bez pievienotās vērtības nodokļa (PVN).
3. IEPIRKUMA LĪGUMA TERMIŅŠ
Iepirkuma līguma termiņš - 5 (pieci) gadi no Iepirkuma līguma noslēgšanas brīža vai līdz nolikuma 2.4. punktā minētās summas izlietošanai.
4. IEPIRKUMA NOLIKUMA SAŅEMŠANA UN INFORMĀCIJAS APMAIŅAS KĀRTĪBA
4.1. Ar nolikumu var iepazīties un to saņemt Rīgas plānošanas reģionā, Zigfrīda Annas Meierovica bulvārī 18, Rīgā, LV-1050, kā arī lejupielādējot Pasūtītāja mājas lapā http://www.rpr.gov.lv sadaļā „Iepirkumi”.
4.2. Informācijas apmaiņa starp Pasūtītāju, ieinteresētajiem piegādātājiem un Pretendentiem notiek rakstveidā pa pastu, elektronisko pastu, faksu vai iesniedzot personīgi.
4.3. Ieinteresētie piegādātāji var pieprasīt papildu informāciju par nolikumā iekļautajām prasībām attiecībā uz piedāvājumu sagatavošanu un iesniegšanu vai Pretendentu atlasi.
4.4. Papildu informāciju Iepirkumu komisija nosūta ieinteresētajam piegādātājam, kas uzdevis jautājumu un publicē Pasūtītāja mājas lapā http://www.rpr.gov.lv sadaļā „Iepirkumi” pie līdztekus iepirkuma nolikuma..
4.5. Lejupielādējot Iepirkuma nolikumu, ieinteresētais piegādātājs uzņemas atbildību sekot līdzi Iepirkumu komisijas sniegtajai papildu informācijai, kas tiek publicēta Pasūtītāja mājas lapā http://www.rpr.gov.lv sadaļā „Iepirkumi” līdztekus Iepirkuma nolikumam.
5. PIEDĀVĀJUMA IESNIEGŠANAS VIETA UN TERMIŅŠ:
5.1. Piedāvājuma dokumentus Pretendents iesniedz personīgi vai pa pastu slēgtā, aizzīmogotā iepakojumā, kas atbilst šī nolikuma 6. nodaļā izvirzītajām noformēšanas prasībām, Rīgas plānošanas reģionā, Zigfrīda Annas Meierovica bulvārī 18, Rīgā, LV-1050, 3. stāvā, biroja administratorei līdz 2016. gada 8. augustam plkst. 17:00.
5.2. Piedāvājumi, kas saņemti pēc 5.1. punktā minētā termiņa, tiks noraidīti un neatvērti nosūtīti atpakaļ Pretendentam.
6. PIEDĀVĀJUMA NOFORMĒŠANA
6.1. Piedāvājums iesniedzams aizlīmētā iepakojumā, uz kura jānorāda:

	Neatvērt līdz 2016. gada 8. augustam plkst. 1700
RĪGAS PLĀNOŠANAS REĢIONS

Zigfrīda Annas Meierovica bulvāris 18, Rīga, LV-1050

PIEDĀVĀJUMS IEPIRKUMAM

„Komandējumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana Rīgas plānošanas reģiona un tā īstenojamo ES projektu vajadzībām”, ID.NR. RPR/2016/8
____________________________________

Pretendenta nosaukums, juridiskā adrese, tālrunis un fakss


6.2. Pretendentam jāiesniedz viens piedāvājuma oriģināleksemplārs.
6.3. Ja piedāvājuma iepakojums nav noformēts atbilstoši nolikuma prasībām, Pasūtītājs nav atbildīgs par piedāvājuma nonākšanu pie nepareiza adresāta vai tā priekšlaicīgu atvēršanu. 

6.4. Piedāvājumā jāiekļauj dokumenti šādā secībā:

6.4.1. Titullapa ar nosaukumu „Piedāvājums Iepirkumam Nr. RPR/2016/8 „Komandējumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana Rīgas plānošanas reģiona un tā īstenojamo ES projektu vajadzībām” un Pretendenta nosaukums, reģistrācijas nr., tālrunis, fakss, Pretendenta kontaktpersonas vārds, uzvārds un e-pasts;

6.4.2. satura rādītājs ar lapu numerāciju;

6.4.3. Pretendentu atlases dokumenti atbilstoši nolikuma 8. nodaļas prasībām.
6.5. Piedāvājuma dokumentos nedrīkst būt dzēsumi, aizkrāsojumi, neatrunāti labojumi, svītrojumi un papildinājumi, dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem. Ja piedāvājumā iekļautajos dokumentos ir izdarīti labojumi, tiem jābūt ar Pretendenta pilnvarotās personas parakstu apstiprinātiem.
6.6. Piedāvājuma dokumentiem, jābūt cauršūtiem (caurauklotiem) tā, lai piedāvājuma lapas nebūtu iespējams atdalīt, lapām jābūt numurētām. Uz pēdējās lapas auklu gali jānostiprina ar uzlīmi, uz uzlīmes jābūt norādītam lapu skaitam, datumam, Pretendentu pārstāvēt tiesīgās personas vārds, uzvārds un paraksts. 

6.7. Pretendents, sagatavojot dokumentus, apliecina iesniegto dokumentu kopiju pareizību atbilstoši Dokumentu juridiskā spēka likuma un Ministru kabineta 2010. gada 28. septembra noteikumu Nr.916 „Dokumentu izstrādāšanas un noformēšanas kārtība” prasībām. 

6.8. Piedāvājuma dokumentiem jābūt latviešu valodā, ja vien konkrēto dokumentu nav atļauts iesniegt citā valodā. Ārvalstu institūciju izdotie apliecinājumu dokumenti var būt svešvalodā, tiem ir jāpievieno apliecināts tulkojums latviešu valodā saskaņā ar 2000. gada 22. augusta Ministru kabineta noteikumos Nr.291 „Kārtība, kādā apliecināmi dokumentu tulkojumi valsts valodā” noteikto kārtību.

6.9. Pretendenta pieteikums dalībai Iepirkumā (saskaņā ar 1. pielikumu), kā arī pārējos piedāvājuma dokumentus, jāparaksta Pretendenta pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai. Ja Pretendents ir personu apvienība jebkurā to kombinācijā, Pretendenta pieteikums dalībai iepirkumā (saskaņā ar 1. pielikumu) jāparaksta katras personas, kas iekļauta personas apvienībā, pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai. Gadījumā, ja pieteikumu paraksta pilnvarotās personas, pieteikumam pievieno pilnvaras oriģinālus vai apliecinātas kopijas.
6.10. Pretendents drīkst iesniegt tikai 1 (vienu) piedāvājuma variantu.
6.11. Pretendents var iesniegt piedāvājumu tikai par visu Iepirkuma priekšmeta apjomu.
6.12. Pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām Pretendents nevar grozīt savu piedāvājumu.

6.13. Pretendents sedz visus izdevumus, kas saistīti ar piedāvājuma sagatavošanu un iesniegšanu. Pasūtītājs nav atbildīgs, nesedz un nekompensē šos izdevumus neatkarīgi no Iepirkuma rezultāta.

7. PRETENDENTU ATLASES UN KVALIFIKĀCIJAS PRASĪBAS
7.1. Vispārējie nosacījumi Pretendenta dalībai Iepirkumā
7.1.1. Pretendents ir fiziska vai juridiska persona vai šādu personu apvienība, jebkurā to kombinācijā, kurš iesniedzis piedāvājumu Iepirkumā. 
7.1.2. Pretendentam ir jāatbilst šajā nolikumā norādītajām Pretendentu atlases prasībām un jāiesniedz visi nolikuma 8. nodaļā minētie dokumenti. Ja Pretendents neatbilst kādai no Pretendentu atlases prasībām un/vai nav iesniedzis kādu no Pretendentu atlases dokumentiem, un tajos ietveramā informācija nav pieejama publiskās datu bāzēs vai publiski pieejamos informācijas avotos, Iepirkuma komisija izslēdz Pretendentu no turpmākas dalības Iepirkumā.

7.1.3. Attiecībā uz Pretendentu nedrīkst pastāvēt neviens no Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta piektajā daļā noteiktajiem Pretendentu izslēgšanas nosacījumiem. Pasūtītājs pārbauda 8.2 panta piektajā daļā noteiktos apstākļus tikai attiecībā uz Pretendentu, kuram būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības atbilstoši nolikumā noteiktajām prasībām un kritērijiem.
7.2. Prasības attiecībā uz Pretendenta tehniskajām un profesionālajām spējām 

7.2.1. Pretendents ir reģistrēts atbilstoši Latvijas Republikas vai attiecīgās ārvalsts normatīvo aktu prasībām, lai veiktu saimniecisko darbību. 
7.2.2. Pretendents atbilstoši Ministru kabineta 2010. gada 13.aprīļa noteikumiem Nr. 353 „Noteikumi par tūrisma operatora, tūrisma aģenta un klienta tiesībām un pienākumiem, kompleksa tūrisma pakalpojuma sagatavošanas un īstenošanas kārtību, klientam sniedzamo informāciju un naudas drošības garantijas iemaksas kārtību” ir reģistrēts tūrisma aģentu un tūrisma operatoru datu bāzē (turpmāk – TATO) vai līdzvērtīgajā datu bāzē.
7.2.3. Pretendents ir Latvijas Tūrisma Aģentu Asociācijas (ALTA) biedrs.
7.2.4. Pretendents ir Starptautiskās gaisa transporta asociācijas (International Air Transport Association, IATA) biedrs.
7.2.5. Pretendentam ir pieredze Iepirkumam priekšmetam līdzvērtīgu pakalpojumu sniegšanā iepriekšējo (pēdējo) 3 (trīs) gadu laikā. 
7.2.6. Pretendents nozīmēs vismaz 2 (divus) darbiniekus, kas būs tieši atbildīgi par Rīgas plānošanas reģiona pasūtījumu apkalpošanu un aizvietos viens otru prombūtnes laikā, un kuriem pēdējo 12 mēnešu laikā (07.2015. – 07.2016.) ir pieredze līdzīga Iepirkuma priekšmeta nodrošināšanā un tiešā saskarsmē ar klientu. Pretendenta piedāvāto speciālistu latviešu valodas zināšanām jāatbilst tādam līmenim, kas ļautu profesionāli pildīt Iepirkuma nolikumā noteiktos uzdevumus.
8. PRETENDENTU ATLASEI IESNIEDZAMIE DOKUMENTI
8.1. Pretendenta parakstīts pieteikums dalībai Iepirkumā saskaņā ar Iepirkuma nolikuma 1. pielikumu „Pieteikums dalībai iepirkumā”.
8.2. Pilnvara (oriģināls vai apliecināta kopija), kas apliecina pilnvarotās personas tiesības parakstīt piedāvājumu un/vai tajā iekļautos dokumentus, ja piedāvājumu un/vai dokumentus paraksta pilnvarota persona.
8.3. Ārvalstīs reģistrētam Pretendentam jāiesniedz kompetentas attiecīgās valsts institūcijas izsniegtu dokumentu, kas apliecina, ka Pretendents ir reģistrēts atbilstoši tās valsts normatīvo aktu prasībām, vai šāda dokumenta kopija. Par Latvijas Republikā reģistrēto Pretendentu reģistrāciju informācija tiks iegūta Ministru kabineta noteiktajā informācijas sistēmā Ministru kabineta noteiktajā kārtībā. 
8.4. ALTA vai ekvivalentas asociācijas izsniegta dokumenta, kas apliecina, ka Pretendents ir ALTA vai citas ekvivalentas asociācijas biedrs, apliecināta kopija.
8.5. Starptautiskās gaisa transporta asociācijas (International Air Transport Association, IATA) sertifikāta kopija.
8.6. Pretendenta apliecinājums, ka Pretendents ir reģistrēts tūrisma aģentu un tūrisma operatoru (TATO) datu bāzē saskaņā ar Ministru kabineta 2010. gada 13.aprīļa noteikumiem Nr. 353 “Noteikumi par tūrisma operatora, tūrisma aģenta un klienta tiesībām un pienākumiem, kompleksa tūrisma pakalpojuma sagatavošanas un īstenošanas kārtību, klientam sniedzamo informāciju un naudas drošības garantijas iemaksas kārtību”.
8.7. Detalizēts „Tehniskais piedāvājums” apraksts ievērojot nolikuma 2. pielikumā „Tehniskā specifikācija” noteiktās prasības.
8.8. Pretendenta parakstīts „Finanšu piedāvājums” saskaņā ar nolikuma 3. pielikumā noteikto formu. Pretendentam, iesniedzot piedāvājuma cenu, kas ir līdzvērtīga 0,- EUR, jāsniedz detalizēts skaidrojums par cenas veidošanās procesu.
8.9. Pretendenta „Pieredzes apraksts” atbilstoši nolikuma 4. pielikuma formai. Pieredzes aprakstam jāpievieno vismaz 3 (trīs) pasūtītāja atsauksmes par norādītajiem līdzvērtīgajiem līgumiem.
8.10. Darba uzdevuma risinājums atbilstoši nolikuma 6. pielikumam.
8.11. Informācija par pasūtījumu apkalpošanā iesaistītajiem darbiniekiem (vārds, uzvārds, ieņemamais amats, kontaktinformācija, pieredze un latviešu valodas zināšanas atbilstoši Iepirkuma nolikuma 7.2.6. punkta prasībām). Šo informāciju Pretendents sagatavo brīvā formā un apliecina ar parakstu.
8.12. Ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība, piedāvājumam pievieno visu personu apvienības dalībnieku parakstītu vienošanos par dalību Iepirkumā, kurā norādīts apvienības dalībnieku atbildības sadalījums un kopīga apņemšanās izpildīt Iepirkuma līgumu, kā arī kurā nosaukts galvenais dalībnieks, kurš ir pilnvarots parakstīt piedāvājumu un citus dokumentus, saņemt un izdot rīkojumus grupas dalībnieku vārdā, un ar kuru notiks visi maksājumi. 

8.13. Visu Apakšuzņēmēju (ja tādi ir) saraksts atbilstoši nolikuma 5. pielikumam, kā arī apliecinājumu vai vienošanos ar Apakšuzņēmēju par apņemšanos izpildīt Iepirkuma līgumu.
9. PIEDĀVĀJUMU VĒRTĒŠANA 
9.1. Piedāvājumu atvēršanu un vērtēšanu Iepirkumu komisija veic slēgtā sēdē. 
9.2. Iepirkumu komisijas locekļi piedāvājumus vērtē individuāli, kur nepieciešams, pamatojot vērtējumu.
9.3. Iepirkumu komisijai piedāvājumu izvērtēšanas gaitā ir tiesības pieprasīt, lai Pretendents precizē informāciju par savu piedāvājumu, ja tas nepieciešams piedāvājumu vērtēšanai. Jautājumam un atbildei jābūt rakstiski izsūtītai pa pastu, elektronisko pastu vai faksu. Atbilde jāsniedz līdz vēstulē norādītajam termiņam.

9.4. Ja Iepirkumu komisijas darba gaitā tiek konstatēts, ka Pretendents, iesniedzot piedāvājumu, ir sniedzis nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai, vispār nav sniedzis pieprasīto informāciju vai iesniegtā informācija neatbilst Iepirkuma nolikumā izvirzītajām prasībām, piedāvājums tiek noraidīts no turpmākās dalības iepirkuma procedūrā.
9.5. Piedāvājumu vērtēšanu Iepirkumu komisija veic šādos posmos, katrā nākamajā posmā vērtējot tikai tos piedāvājumus, kas nav noraidīti iepriekšējā posmā:
9.5.1. Piedāvājumu noformējuma pārbaude: Iepirkumu komisija pārbauda, vai piedāvājums sagatavots un noformēts atbilstoši Iepirkuma nolikuma 6. nodaļā noteiktajām prasībām;
9.5.2. Pretendentu atlase: Iepirkumu komisija, ņemot vērā iesniegtos Pretendentu atlases dokumentus, novērtē, vai Pretendenti atbilst Iepirkuma nolikuma 7. nodaļā noteiktajām prasībām;
9.5.3. „Tehniskais piedāvājums” vērtēšana: Iepirkumu komisija pārbauda vai tehniskie piedāvājumi atbilst „Tehniskā specifikācija” (2.pielikums) prasībām un izvērtē tehnisko piedāvājumu detalizācijas pakāpi atbilstoši saimnieciski visizdevīgākais piedāvājuma kritērijam;
9.5.4. „Finanšu piedāvājums” vērtēšana: Iepirkumu komisija pārbauda, vai Finanšu piedāvājumā (3.pielikums) nav aritmētisko kļūdu, kā arī izvērtē un salīdzina finanšu piedāvājumu atbilstoši Iepirkumā noteiktajam kritērijam - saimnieciski visizdevīgākākais piedāvājums. Piedāvājuma cenā jāiekļauj visas ar Iepirkuma priekšmetu saistītās izmaksas, kā arī visi nodokļi (izņemot pievienotās vērtības nodokli) un nodevas, ja tādas ir paredzētas, kā arī visi iespējamie riski, kas saistīti ar tirgus cenu svārstībām līguma izpildes laikā;
9.5.5. Darba uzdevuma risinājuma vērtēšana: Iepirkumu komisija pārbauda darba uzdevumu risinājumu atbilstoši nolikuma 6. pielikumā noteiktajam prasībām, kā arī izvērtē Pretendenta iesniegto kopējo cenu uzdevumā atbilstoši Iepirkuma kritērijam - saimnieciski visizdevīgākākais piedāvājums.
9.5.6. Lēmuma pieņemšana: Iepirkumu komisija, vienbalsīgi pieņemot lēmumu, atzīst par uzvarētāju Iepirkumā to Pretendentu, kurš iesniedzis piedāvājumu, kas atbilst visām Iepirkuma nolikuma un „Tehniskā specifikācija” prasībām un ir saimnieciski visizdevīgākais piedāvājums no viesiem iesniegtajiem piedāvājumiem.
9.6. Par saimnieciski visizdevīgāko piedāvājumu Iepirkumu komisija atzīst to piedāvājumu, kas ieguvis lielāko punktu skaitu. Iepirkumu komisija izvēlas saimnieciski visizdevīgāko piedāvājumu atbilstoši šādiem piedāvājuma vērtēšanas kritērijiem: 
	Nr. p.k.
	Vērtēšanas kritērijs
	Punktu skaits

	A
	Pretendenta „Tehniskais piedāvājums” detalizācijas pakāpe (ievērojot 2. pielikuma „Tehniskā specifikācija” prasības)
	60

	B
	Piedāvātā līgumcena („Finanšu piedāvājums” atbilstoši 3. pielikumam).
	20

	C
	Pretendenta piedāvātā darba uzdevuma (6.pielikums) risinājuma kopējā cena EUR bez PVN. 
	20

	Maksimālais punktu skaits
	100


9.6.1. Punktu aprēķināšana A kritērijam
Pretendenta „Tehniskais piedāvājums” detalizācijas pakāpe. Vērtēšanā tiks izmantota Pretendenta tehniskajā piedāvājumā ietvertā informācija (vērtēšanas kritērija piemērošanas princips – ja izpildīts viss konkrētajā apakškritērijā norādītais, tiek piešķirti 10 punkti; ja konkrētajā apakškritērijā norādītais nav izpildīts vai ir izpildīts daļēji (piedāvājumā nav sniegta visa attiecīgajā apakškritērijā prasītā informācija, piemēram, attiecībā uz 1. apakškritēriju – ir norādīts pakalpojumu apjoms, bet nav norādītas Pretendenta paredzētās darbības pakalpojuma nodrošināšanai, un līdzīgi pārējos apakškritērijos), tiek piešķirts 0 punktu):
	A kritērija - Pretendenta „Tehniskais piedāvājums” detalizācijas pakāpe

	Nr.
	Vērtēšanas apakškritērijs
	Maksimālais punktu skaits
	Vērtēšanas metodika

	1.
	Pakalpojuma nodrošināšanas apraksts
	60
	1.1. Ievērojot „Tehniskā specifikācija” (2.pielikums) prasības, detalizēti izstrādāts un pilnīgs piedāvātā pakalpojuma nodrošināšanas apraksts Iepirkuma līguma darbības laikā. Visas Pretendenta paredzētās darbības pakalpojuma nodrošināšanai ir skaidri saprotamas un augsti koordinētas. 

1.2. Detalizēti izstrādāts un pilnīgs apraksts, kā Pretendents Iepirkuma līguma darbības laikā nodrošinās ekonomiski izdevīgākos risinājumus ar mērķi samazināt komandējumu un darba braucienu izmaksas. Visas Pretendenta paredzētās darbības ir skaidri saprotamas un pārliecinošas, ka Pasūtītājs nodrošinās un piedāvās ekonomiski izdevīgākos risinājumus.

	2.
	Sadarbība ar Pasūtītāju un apkalpošanas procesa efektivitāte
	
	2.1. Detalizēti izstrādāts darbību apraksts, kā Pretendents Iepirkuma līguma darbības laikā īstenos sadarbību ar Pasūtītāju un nodrošinās apkalpošanas procesa efektivitāti. Apraksts ir pietiekami detalizēts un skaidri saprotams. Visas pretendenta paredzētās darbības ir augsti koordinētas, Pretendenta piedāvātā pakalpojuma sniegšanas kārtība liecina par efektīvu apkalpošanas procesu.

2.2. Informācija par to, kādi risinājumi tiks nodrošināti, lai īstenotu ērtu un ātru apkalpošanas procesu. Apraksts ir pietiekami detalizēts un skaidri saprotams. Visas Pretendenta paredzētās darbības ir augsti koordinētas, Pretendenta piedāvātie risinājumi liecina par ērtu un ātru apkalpošanas procesu.

	3.
	Riski. Problēmsitucijas risinājums
	
	3.1. Detalizēti izstrādāts un pilnīgs apraksts par potenciālajiem riskiem, kas varētu rasties Iepirkuma līguma izpildes laikā. Potenciālie riski ir apzināti, izvērtēti un sniegts risku novēršanas apraksts.

3.2. Iestājoties riska gadījumam, detalizēti izstrādāta un pilnīga problēmsituācijas risinājuma kārtība. Detalizēti norādīti problēmsituācijas risinājumi un Pretendenta paredzētās darbības problēmsituācijas atrisināšanai.


9.6.2. Punktu aprēķināšana B kritērijam
Pretendenta piedāvājums ar zemāko piedāvāto līgumcenu tiek vērtēts ar maksimāli iespējamo punktu skaitu – 20 punkti. Punkti pārējo Pretendentu piedāvājumiem tiek aprēķināti pēc sekojošas formulas:  Apret. = Cmin./Cpret. x 20, kur:

Apret. 
-  Vērtējamā Pretendenta iegūtais punktu skaits par tā piedāvāto līgumcenu.
            Cmin 
-  Lētākā piedāvātā līgumcena, EUR bez PVN.
            Cpret. -  Vērtējamā Pretendenta piedāvātā līgumcena, EUR bez PVN.
20 
- Maksimāli iespējamais punktu skaits par Pretendenta piedāvāto līgumcenu 

   EUR, bez PVN.
9.6.3. Punktu aprēķināšana C kritērijam

Pretendenta darba uzdevuma (6. pielikums) risinājuma piedāvājums ar zemāko piedāvāto kopējo cenu tiek vērtēts ar maksimāli iespējamo punktu skaitu – 20 punkti. Punkti pārējo Pretendentu piedāvājumiem tiek aprēķināti pēc sekojošas formulas:  Apret. = Cmin./Cpret. x 20, kur:

Apret. 
-  Vērtējamā Pretendenta iegūtais punktu skaits par tā piedāvāto kopējo cenu.

Cmin 
-  Lētākā piedāvātā koējā cena, EUR bez PVN.

Cpret. -  Vērtējamā Pretendenta piedāvātā kopējā cena, EUR bez PVN.

20 
- Maksimāli iespējamais punktu skaits par Pretendenta piedāvāto kopējo cenu  

    EUR,  bez PVN.
10. IEPIRKUMA LĪGUMA SLĒGŠANA
10.1. Iepirkuma līgumu slēdz saskaņā ar Pretendenta piedāvājumu un „Tehnisko specifikāciju” (2.pielikums). 

10.2. Ja izraudzītais Pretendents atsakās slēgt Iepirkuma līgumu ar Pasūtītāju, Pasūtītājs pieņems lēmumu slēgt Iepirkuma līgumu ar nākamo Pretendentu, kurš iesniedzis atbilstošu piedāvājumu ar nākamo augstāko vērtējumu, vai pārtraukt Iepirkumu, neizvēloties nevienu piedāvājumu.
11. PIELIKUMI
1. pielikums „Pieteikums dalībai iepirkumā”;

2. pielikums „Tehniskā specifikācija”;

3. pielikums „Finanšu piedāvājums”;

4. pielikums „Pretendenta pieredzes apraksts”;

5. pielikums „Apakšuzņēmēju saraksts”;

6. pielikums „Darba uzdevums”.
1.pielikums

iepirkuma Nr. RPR/2016/8 nolikumam

PIETEIKUMS DALĪBAI IEPIRKUMĀ

 „Komandējumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana Rīgas plānošanas reģiona un tā īstenojamo ES projektu vajadzībām”,

identifikācijas Nr. RPR/2016/8
[Vietas nosaukums], ____. gada __.________

	Pretendenta (personu apvienības) nosaukums:

	

	Reģistrācijas numurs un datums*:
	

	PVN maksātāja reģistrācijas numurs*:
	

	Adrese:
	

	Bankas rekvizīti:
	

	Pasta adrese:
	

	Kontaktpersona:

(kontaktpersonas ieņemamais amats, vārds, uzvārds, tālrunis, fakss, e-pasts)
	

	Pretendenta/ Personu apvienības pilnvarotā persona: 

(pilnvarotās personas ieņemamais amats, vārds, uzvārds, tālrunis, fakss, e-pasts)
	


* - aizpilda, ja piemērojams atbilstoši reģistrācijas valsts normatīvajiem aktiem

ar šī pieteikuma iesniegšanu:

1) piesakās piedalīties iepirkumā „Komandējumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana Rīgas plānošanas reģiona un tā īstenojamo ES projektu vajadzībām”, iepirkuma identifikācijas Nr. RPR/2016/8;

2) piekrīt Iepirkuma nolikuma noteikumiem, atzīst tos par sev saistošiem un piekrīt tos izpildīt;

3) apliecina, ka visas šeit un piedāvājumā sniegtās ziņas ir patiesas.

Paraksts_______________________________________

(Pretendenta pārstāvja paraksts) 

Vārds, uzvārds: ________________________________

Pretendenta nosaukums:__________________________

_________________________________

(Pretendenta pārstāvja amata nosaukums)

2. pielikums
iepirkuma Nr. RPR/2016/8 nolikumam
TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

Iepirkumam „Komandējumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana Rīgas plānošanas reģiona un tā īstenojamo ES projektu vajadzībām”,                               iepirkuma identifikācijas Nr. RPR/2016/8
1. Pasūtītājs:
Rīgas plānošanas reģions, 
Zigfrīda Annas Meierovica bulvārī 18, Rīgā, LV-1050
2. Komandējumu nodrošināšanai nepieciešamie pakalpojumi:
2.1. aviobiļetes;
2.2. autobusa biļetes;
2.3. vilcienu biļetes;
2.4. prāmju biļetes;
2.5. viesnīcu rezervēšana;
2.6. apdrošināšanas pakalpojumi;
2.7. vīzu noformēšana;
2.8. transporta nomas organizēšana Latvijā un ārvalstīs (individuāla rakstura pakalpojums, par kura saturu un citām detaļām Pretendents vienojas ar Pasūtītāju);
2.9. ekskursiju organizēšana Latvijā un ārvalstīs (individuāla rakstura pakalpojums, par kura saturu un citām detaļām Pretendents vienojas ar Pasūtītāju);
2.10. konferenču organizēšana Latvijā un ārvalstīs (individuāla rakstura pakalpojums, par kura saturu un citām detaļām Pretendents vienojas ar Pasūtītāju).
3. Pasūtītāja prasības:
3.1. Biļešu rezervēšana, noformēšana, maiņa vai anulēšana
3.1.1. Pretendents pēc Pasūtītāja pieprasījuma un norādījumiem nodrošina visa veida transporta biļešu (avio, autobusa, vilciena, kuģa/prāmja) rezervēšanu un piegādi, nepieciešamības gadījumā arī maiņu vai anulēšanu.

3.1.2. Biļešu cenām ir jāatbilst tiešā pakalpojumu sniedzēja noteiktajām biļešu cenām biļešu rezervēšanas un izpirkšanas brīdī.

3.1.3. Pretendents piedāvā visu aviokompāniju, kas ir Starptautiskās gaisa transporta asociācijas (IATA) biedri, – pakalpojumus un tikai atsevišķos gadījumos zemo izmaksu aviokompāniju pakalpojumus.

3.1.4. Transporta biļetes jānodrošina ekonomiskās klases vai tai pielīdzināmas klases pakalpojumiem. Pretendents nodrošina biļešu rezervācijas gan par publiski pieejamām, gan korporatīvajām (kā aviokompāniju Air Baltic u.c. korporatīvajam klientam) cenām.
3.1.5. Pretendentam jānodrošina Pasūtītājam iespēja savietot dažāda veida transporta veidu izmantošanu galamērķa sasniegšanai.

3.1.6. Aviobiļetes jānodrošina lidošanai ekonomiskajā klasē, bet atsevišķos gadījumos, iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju - biznesa klasē. Aviobiļešu nodrošināšana biznesa klasē ir pieļaujama tikai ar Pasūtītāja iepriekšēju rakstisku (pa e-pastu) piekrišanu pie nosacījuma, ka nav iespējams nodrošināt aviobiļetes ekonomiskajā klasē. Pretendents nosūta Pasūtītājam pa e-pastu optimālāko biļetes rezervāciju, kurā norādīta šāda informācija:

· maršruts;

· izlidošanas/ielidošanas laiks, reisa numurs;

· avio kompānijas nosaukums;

· lidostas nosaukums un informācija par izlidošanas/ielidošanas termināļiem, ja ir zināms.

3.1.7. Biļešu cenā jābūt iekļautiem visiem normatīvajos aktos paredzētajiem nodokļiem un nodevām, kā arī iespējamajām atlaidēm un Pretendentam pieejamiem atvieglojumiem. Pasūtītājam ir tiesības pārbaudīt biļešu cenu atbilstību attiecīgā pārvadātāja noteiktajām biļešu cenām biļešu izpirkšanas brīdī. 
3.1.8. Pretendents elektroniski nosūta Pasūtītājam optimālāko biļetes rezervāciju, kurā norādīta šāda informācija: pasažiera vārds un uzvārds, maršruts, izbraukšanas un atgriešanās laiki, transporta kompānijas nosaukums, lidostas nosaukums un, ja tas ir iespējams, informācija par izlidošanas/ielidošanas termināļiem (aviobiļetes gadījumā). Kā arī informē Pasūtītāju par rezervācijas maiņas un anulēšanas noteikumiem, izpirkšanas datumu un laiku, maksu, t.sk. par reģistrētu bagāžu, ja Pasūtītājs norādījis, ka tāda nepieciešama. Pretendents piedāvā Pasūtītājam vismaz 2 (divus) variantus nokļūšanai galamērķī vienam komandējuma braucienam ar visizdevīgāko variantu cenas ziņā, izdevīgākajiem ceļošanas laikiem un izdevīgāko ceļošanas maršrutu.

3.1.9. Lidojumus ar galamērķi Eiropā iespēju robežās nodrošina ar ne vairāk kā vienu pārsēšanos, ar galamērķi ārpus Eiropas - ar ne vairāk kā divām pārsēšanās reizēm.

3.1.10. Pretendents nodrošina biļešu maršruta, izlidošanas/atgriešanās datumu un laiku, pasažiera vārda un uzvārda maiņas, atcelšanas un nodošanas iespējas pirms un pēc biļešu izpirkšanas atbilstoši tiešo pakalpojumu sniedzēja noteikumiem. Komandējuma atcelšanas gadījumā, Pretendents organizē Pasūtītāja iztērēto līdzekļu atmaksu atbilstoši attiecīgo pakalpojumu sniedzēju nosacījumiem 10 (desmit) darba dienu laikā.

3.1.11. Pēc pasūtītāja pieprasījuma Pretendents garantē pasūtījuma izdarīšanu ar savu kredītkarti vai veic avansa pārskaitījumu pakalpojuma sniedzējam, izsniedzot pasūtītājam pakalpojuma pasūtījuma apliecinošu dokumentu.

3.1.12. Pretendents iespējami īsākā laikā, bet ne ilgāk kā 60 (sešdesmit) minūšu laikā pēc informācijas saņemšanas no aviokompānijas, informē Pasūtītāja pārstāvi (pa e-pastu) par aviokompāniju veiktajām izmaiņām avioreisu izlidošanas/atgriešanās laikos, reisu atcelšanu, kā arī par laika apstākļiem, streikiem, krīzes situācijām un citiem faktoriem, kas var ietekmēt pasažiera drošu nokļūšanu galamērķī. Nepieciešamības gadījumā Pretendents pārplāno braucienu (komandējumu), mainot/atceļot biļešu rezervācijas un piedāvājot Pasūtītāja pārstāvjiem nokļūt galamērķī ar citiem transporta veidiem.
3.1.13. Visas rezervācijas iepriekš rakstiski (pa e-pastu) jāsaskaņo ar pasūtītāju.

3.2. Viesnīcu rezervēšana ārvalstīs un Latvijā, noformēšana, maiņa vai anulēšana 

3.2.1. Pretendents veic viesnīcas (naktsmītnes) meklēšanu un rezervēšanu atbilstoši Pasūtītāja norādītajam personu skaitam un nosacījumiem.

3.2.2. Pretendents piedāvā trīszvaigžņu un četrzvaigžņu viesnīcas par cenām, kas nepārsniedz Ministru kabineta 2010. gada 12. oktobra noteikumos Nr. 969 "Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem saistītie izdevumi" noteiktās maksimālās viesnīcas maksas par diennakti normas un Pretendenta piedāvājumā norādītās speciālās viesnīcu cenas;

3.2.3. Pretendents piedāvā Pasūtītāja pārstāvja izmitināšanu viesnīcā (naktsmītnē) maksimāli tuvu komandējuma galamērķim vai arī ir jābūt ērtai sabiedriskā transporta satiksmei no viesnīcas (naktsmītnes) līdz pasākuma vietai. Lai izvēlētos Pasūtītājam lētāko un izdevīgāko viesnīcu (naktsmītni), Pretendentam jāpiedāvā vismaz 3 (trī) viesnīcu (naktsmītņu) piedāvājumi vienā komandējuma vietā.

3.2.4. Viesnīcas (naktsmītnes) pakalpojumu izmaksām ir jāatbilst tiešā pakalpojuma sniedzēja cenām, piemērojot tiešā pakalpojumu sniedzēja piešķirtās atlaides un Pretendentam pieejamos atvieglojumus.
3.2.5. Pretendents pēc Pasūtītāja pieprasījuma garantē rezervāciju ar savu kredītkarti vai veic avansa pārskaitījumu viesnīcai, izsniedzot Pasūtītājam viesnīcas (naktsmītnes) rezervācijas apstiprinājumu (vaučeri), ja vien Pretendents un Pasūtītājs nav vienojušies citādi.

3.2.6. Pretendents nodrošina viesnīcas (naktsmītnes) rezervācijas vārda un uzvārda maiņu, sākuma un beigu datumu maiņu, kā arī atcelšanu pirms un pēc rezervācijas izpirkšanas, atbilstoši tiešā pakalpojumu sniedzēja noteikumiem. Pretendents garantē bezmaksas viesnīcas rezervācijas atcelšanu 24 (divdesmit četras) stundas pirms komandējuma sākuma.

3.2.7. Viesnīcas (naktsmītnes) rezervācijas cenā jābūt iekļautām brokastīm, visiem nodokļiem un nodevām, ja vien Pasūtītājs nav norādījis citādi. Pretendentam jāinformē Pasūtītāja pārstāvis par to, ka rezervācijā nav iespējams iekļaut brokastis, nodokļus vai nodevas.

3.2.8. Pretendents garantē viesnīcas rezervēšanu un iespēju Pasūtītājam veikt apmaksu uz vietas viesnīcā, ja Pasūtītājs īpaši norādījis, ka par viesnīcas pakalpojumiem norēķināsies bez Pretendenta kā pakalpojumu sniedzēja. 

3.2.9. Nepieciešamības gadījumā Pretendents nodrošina viesnīcas pakalpojumus Latvijā, t.sk. citu Latvijas un ārvalstu sadarbībības partneru pārstāvjiem.

3.2.10. Visas rezervācijas iepriekš rakstiski (pa e-pastu) jāsaskaņo ar pasūtītāju.
3.3. Apdrošināšanas polises noformēšana un izdošana
3.3.1. Pretendents nodrošina polišu noformēšanu un izdošanu (nosūtot elektroniski) katram ceļojumam (komandējumam) individuāli, apdrošinot 2010.gada 12.oktobra Ministru kabineta noteikumos Nr. 969 "Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem saistītie izdevumi" noteiktos riskus, kas darbiniekam sedz izdevumus, ar vismaz šādiem atbildības limitiem:
· medicīniskie un transportēšanas, t.sk. repatriācijas, izdevumi, kopā vismaz 125 000 EUR,
· nelaimes gadījums vismaz 10 000 EUR,
· bagāžas pazaudēšana, sabojāšana vai aizkavēšanās kopā vismaz 1 000 EUR, 
· ceļojuma apdrošināšana, kas rodas reisu aizkavēšanās dēļ vai Pasūtītāja pārstāvja pirmstermiņa atgriešanās dēļ, saslimšanas vai nelaimes gadījumos vismaz 1 000 EUR,
· ceļojuma apdrošināšanu, kas rodas reisu aizkavēšanās dēļ vai darbinieka pirmstermiņa atgriešanās dēļ saslimšanas vai nelaimes gadījumos ar apdrošinājuma summu 1 000 EUR,

· civiltiesiskā atbildība attiecībā uz trešajām personām vismaz 5 000 EUR.

3.3.2. Apdrošināšanas līgumam un apdrošināšanas polisei jābūt spēkā visā komandējuma laikā, iekļaujoties termiņos, kas biļetē norādīti kā izbraukšanas un atgriešanās datumi.

3.3.3. Apdrošināšanas prēmijai ir jāatbilst tiešā pakalpojumu sniedzēja noteiktajai apdrošināšanas prēmijai, piemērojot tiešā pakalpojuma sniedzēja piešķirtās atlaides un Pretendentam pieejamos atvieglojumus.

3.3.4. Apdrošināšanas prēmija nosakāma atbilstoši diennakšu skaitam komandējuma laikā.

3.4. Iebraukšanas dokumentu noformēšana (vīzas)
3.4.1. Pretendents informē Pasūtītāja pārstāvi par vīzas (tai skaitā tranzītvīzas) nepieciešamību konkrētajā valstī un nodrošina vīzas saņemšanu ne vēlāk kā 24 (divdesmit četras) stundas pirms ceļojuma (komandējuma) sākuma.

3.4.2. Pretendents nav atbildīgs par vīzas noformēšanu, ja attiecīgās valsts amatpersonas atsaka vīzu Pasūtītāja pārstāvim. 

3.4.3. Par vīzu Pasūtītājs maksā saskaņā ar attiecīgās valsts noteikto maksu, kā arī veic samaksu par dokumentu nosūtīšanu pa pastu, ja vēstniecība atrodas ārpus Latvijas.
3.5. Konsultēšana ar komandējuma organizēšanu saistītos jautājumos 

Pretendents nodrošina pasūtītājam bezmaksas konsultācijas ar komandējuma organizēšanu saistītajos jautājumos (t.i., rakstiski vai mutiski sniedz atbildes par iespējamo pasūtījuma izpildes laiku, samaksas apmēriem, sniedz priekšlikumus par izdevīgāko komandējuma braucienu laika un izmaksu ziņā, sastādot iespējami izdevīgāko brauciena maršrutu, kura izmaksas ir iespējami zemākas, kā arī, ja pasūtījumu nav iespējams izpildīt, tad informē pasūtītāju par apstākļiem, kāpēc pasūtījuma nevar izpildīt, u.tml.). Pretendents sniedz visu nepieciešamo palīdzību Pasūtītāja komandētajām personām, kuras izmanto Pretendenta pakalpojumus, atrodoties ārvalstīs.

3.6. Pakalpojuma izpilde
3.6.1. Pretendents iesaka un nodrošina Pasūtītājam iespējamos ekonomiski izdevīgākos maršrutus un pakalpojumus. 
3.6.2. Pretendents pakalpojuma sniegšanas ietvaros nodrošina pasūtījumu izpildi maksimāli īsā laikā, t.i., ne ilgāk kā 2 darba dienu laikā no rakstiska komandējuma pieteikuma saņemšanas un par visizdevīgākajām cenām un noteikumiem.
3.6.3. Pretendents nodrošina komandējuma dokumentu (biļetes, apdrošināšana, vīzas, viesnīcas vaučeri u.c.) piegādi pasūtītāja birojā Rīgā, Zigfrīda Annas Meierovica bulvārī 18, 3.stāvā ne vēlāk kā 2 (divu) darba dienu laikā pirms biļetē norādītā izlidošanas/izbraukšanas datuma vai nosūta Pasūtītājam dokumentus elektroniski uzreiz pēc to apstiprināšanas. Pretendents nodrošina dokumentu piegādi Pasūtītāja darba laikā darba dienās no plkst. 9:00 līdz 18:00.
3.6.4. Pasūtītājam ir tiesības mainīt un atdot atpakaļ visa veida transporta biļetes, viesnīcas rezervācijas, vaučerus, apdrošināšanas polises u.c. dokumentus jebkurā brīdī.

3.6.5. Pretendents nodrošina Pasūtītājam iespēju operatīvi sazināties ar Pretendenta norīkotu darbinieku darba laikā (no plkst.9:00 līdz plkst.18:00) pa tālruni, e-pastu vai faksu, kā arī visu diennakti pa informatīvo tālruni steidzamu jautājumu kārtošanai vai neatliekamas informācijas saņemšana.
3.6.6. Pretendents nodrošina pakalpojumu apstrādei vismaz 2 (divus) darbiniekus, kuri būs tieši atbildīgi par pasūtījumu izpildi un aizvietos viens otru prombūtnes laikā.
3.6.7. Pretendents nodrošina, lai informācijas apmaiņā ietvertā informācija būtu pēc iespējas pilnīgāka - norādītas tīmekļa vietnes, attēli utt.
3.6.8. Pretendentam pēc katras pakalpojumu sniegšanas reizes 5 (piecu) darba dienu laikā ir jāiesniedz pasūtītājam rēķina oriģināls par sniegtajiem pakalpojumiem.
3.6.9. Pasūtītājs samaksu par saņemtajiem pakalpojumiem veic 10 (desmit) darba dienu laikā pēc attiecīgo Pasūtītāja darbinieku komandējuma nodrošināšanai nepieciešamo dokumentu (transporta biļetes, viesnīcas vaučeri u.c.) un rēķina saņemšanas. Norādītajās pakalpojumu cenās jābūt ietvertiem visiem nodokļiem un nodevām.
                                                3. pielikums
iepirkuma Nr. RPR/2016/8 nolikumam
FINANŠU PIEDĀVĀJUMS
Iepirkumam „Komandējumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana Rīgas plānošanas reģiona un tā īstenojamo ES projektu vajadzībām”, 
iepirkuma identifikācijas Nr. RPR/2016/8
Mēs,

(Pretendenta nosaukums, vienotais reģistrācijas numurs)

piedāvājam un apņemamies nodrošināt komandējumu organizēšanas pakalpojumus Rīgas plānošanas reģionam atbilstoši iepirkuma „Komandējumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana Rīgas plānošanas reģiona un tā īstenojamo ES projektu vajadzībām”, iepirkuma identifikācijas Nr. RPR/2016/8, nolikumā un „Tehniskā specifikācija” (2. pielikums) noteiktajām prasībām par šādām starpniecības maksām:

	Nr.

p.k.
	Pamatpakalpojumi
	Pakalpojuma vienība


	Starpniecības pakalpojumu

kopējās izmaksas

EUR bez PVN

	1
	2
	3
	5

	1.
	Aviobiļetes (turp un atpakaļ) rezervēšana, noformēšana un nosūtīšana/piegāde
	1 biļete
	

	1.1.
	Aviobiļetes (turp un atpakaļ) rezervēšana, noformēšana un nosūtīšana/piegāde tiešajam reisam
	1 biļete
	

	1.2.
	Aviobiļetes (turp un atpakaļ) rezervēšana, noformēšana un nosūtīšana/piegāde lidojumam ar pārsēšanos
	1 biļete
	

	2.
	Autobusa biļetes rezervēšana, noformēšana un nosūtīšana/piegāde
	1 biļete
	

	3.
	Vilciena biļetes rezervēšana, noformēšana, nosūtīšana/piegāde
	1 biļete
	

	4.
	Kuģa (prāmja) biļetes rezervēšana, noformēšana un nosūtīšana/piegāde
	1 biļete
	

	5.
	Aviobiļetes maiņa un/vai anulēšana
	1 biļete
	

	6.
	Autobusa, vilciena, kuģa (prāmja) biļetes maiņa un/vai anulēšana
	1 biļete
	

	7.
	Viesnīcas rezervēšana, noformēšana un nosūtīšana/piegāde
	1 rezervācija 
	

	8.
	Viesnīcas rezervācijas maiņa vai anulēšana
	1 rezervācija
	

	9.
	Ceļojuma apdrošināšanas polises noformēšana
	1 vienība
	

	10.
	Vīzu noformēšana (neiekļaujot konsulāro nodevu)
	1 vienība
	

	11.
	Citas izmaksas
	
	

	
	Kopējās izmaksas EUR bez PVN 
	


1. Starpniecības pakalpojuma maksa par vienas biļetes izdošanu (rezervēšanu, noformēšanu, nosūtīšanu) jānosaka neatkarīgi no lidojumu, pārbraucienu segmentu skaita.

2. Piedāvājuma cenā jābūt iekļautiem visiem nodokļiem un nodevām.

3. Ja pakalpojuma cena kopā ir norādīta summa EUR 0,00, tad kopā ar finanšu piedāvājumu jāiesniedz paskaidrojums, kurā detalizēti pamato šādas summas veidošanās mehānismu. 

Pretendenta pārstāvis:

	Vārds, Uzvārds
	

	Ieņemamais amats/Pilnvara
	

	Paraksts
	                                    z.v.

	Datums
	


4.pielikums

iepirkuma Nr. RPR/2016/8 nolikumam

PRETENDENTA PIEREDZES APRAKSTS
Iepirkumam „Komandējumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana Rīgas plānošanas reģiona un tā īstenojamo ES projektu vajadzībām”, iepirkuma identifikācijas Nr. RPR/2016/8
	Nr.p.k.
	Izpildes laiks
	Līdzvērtīga līguma nosaukums
	Īss pakalpojumu satura izklāsts
	Pasūtītājs, t.sk. Pasūtītāja kontaktpersonas vārds, uzvārds, telefona nr., e-pasts.

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Apliecinām, ka tabulā norādītie pakalpojumi tika sniegti kvalitatīvi, atbilstoši noslēgto līgumu noteikumiem.

Pretendenta pārstāvis:

	Vārds, Uzvārds
	

	Ieņemamais amats
	

	Paraksts
	

	Datums
	


5. pielikums
iepirkuma Nr. RPR/2016/8 nolikumam
APAKŠUZŅĒMĒJU SARAKSTS

Iepirkumam „Komandējumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana Rīgas plānošanas reģiona un tā īstenojamo ES projektu vajadzībām”,

 iepirkuma identifikācijas Nr. RPR/2016/8
	Nr.
	Apakšuzņēmēja nosaukums
	Reģistrācijas numurs, adrese, valsts
	Apakšuzņēmējam nododamo darbu apjoma apraksts

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Pretendenta pārstāvis:

	Vārds, Uzvārds
	

	Ieņemamais amats
	

	Paraksts
	

	Datums
	


 6. pielikums

iepirkuma Nr. RPR/2016/8 nolikumam
DARBA UZDEVUMS

Iepirkumam „Komandējumu organizēšanas pakalpojumu nodrošināšana Rīgas plānošanas reģiona un tā īstenojamo ES projektu vajadzībām”,

 iepirkuma identifikācijas Nr. RPR/2016/8

	Uzdevums
	Apraksts

(Pretendents norāda piedāvātos avio reisus, (izlidošanas, ielidošanas laikus), informāciju par piedāvāto viesnīcu (nosaukums, atrašanās vieta) u.c. būtisku informāciju. 
	Kopējā cena EUR (bez PVN)

	Viena darbinieka brauciens uz Stokholmu, lai piedalītos pasākumā, kas notiek no 14.09.2016. – 15.09.2016. Pasākuma sākums 14.09.2016. plkst. 09:00, pasākuma noslēgums 15.09.2016. plkst. 15:00. Pasākuma norises vieta: Hantverkargatan 29, Stokholma.
Pretendentam jāpiedāvā lidojums un viesnīca.
	
	


Uzdevuma papildu nosacījumi:

1. Pasūtītāja darbinieki dodas ar nododamo bagāžu (viena vienība).

2. Pretendents savā piedāvājumā neiekļauj zemo izmaksu aviokompāniju piedāvājumus.

3. Darba uzdevuma risinājumā nav jāparedz biļešu maiņas, pasažiera vārda un/vai uzvārda maiņas un biļešu anulēšanas iespēja.

4. Pretendenta piedāvātai viesnīcai jāatbilst vismaz trīs zvaigžņu standartam. Piedāvātai viesnīcai jāatrodas pēc iespējas tuvāk komandējuma galamērķim, nepieciešamības gadījumā, ar blakus esošu ērtu sabiedriskā transporta satiksmi. Nakšņošanas vienvietīgā numuriņā ar brokastīm. Izdevumi par viesnīcu nedrīkst pārsniegt Ministru kabineta 2010.gada 12.oktobra noteikumos Nr.: 969 „Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem saistītie izdevumi” noteiktos limitus.
5. Pretendents darba uzdevumam sagatavo tikai vienu risinājumu, kuram pievieno:

5.1.1. Aviobiļešu un viesnīcu rezervācijas apstiprinājumus.

5.1.2. Papildus Pretendents piedāvājumam pievieno izdruku (izziņu) no aviobiļešu rezervēšanas sistēmas uzturētāja, kas apliecina, ka ir veikta konkrētā biļešu rezervācija un tā atbilst reālajai situācijai. Izdrukai/izziņai ir jāapliecina, ka tādas cenas ir bijušas pieejamas, ka tādā datumā rezervācija ir veikta un cena ir piesaistīta.

5.1.3. Apstiprinājums no viesnīcu rezervēšanas sistēmas GoGlobal Travel vai ekvivalentas sistēmas par rezervācijas veikšanas laiku un piesaistīto cenu. Pasūtītājs, lai pārliecinātos par viesnīcu rezervāciju, ir tiesīgs uzaicināt Pretendentu ar portatīvo datoru uz iepirkumu komisijas sēdi un apliecināt piedāvājumā norādītās viesnīcas rezervāciju.
Pretendenta pārstāvis:

	Vārds, Uzvārds
	

	Ieņemamais amats
	

	Paraksts
	

	Datums
	


� Personu apvienības gadījumā norāda katra personu grupas dalībnieka nosaukumu, reģistrācijas numuru, adresi.
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